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Приложение 1
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Оформление документов по обмену жилыми 
помещениями муниципального жилого фонда» 

Заявление

об обмене жилого помещения

Я, наниматель _________________________________________________________________ 

                                                                             (фамилия, имя отчество)

паспорт (удостоверение личности) _________________________ № __________________________

выдан «_____» _____________________ г. _______________________________________________

                                                                                                                                      (когда, кем)

телефон домашний ____________, служебный _____________, проживающий по адресу: _____________________________________________________________________________________

                                                    (указывается адрес места жительства)

Жилое помещение находится в собственности ____________________________________________

____________________________________________________________________________________

                                                                      (наименование наймодателя)

Дом находится в управлении ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
                                                          (наименование управляющей организации)

Предлагаю к обмену: занимаемое жилое помещение, состоящее из _____________________________________________________________________________________

                                     (указать отдельная квартира или комнаты, метраж

_____________________________________________________________________________________

                                                  (общая и жилая площадь, смежные или изолированные)

на __________ этаже ___________ этажного дома __________________________________________

_____________________________________________________________________________________

                                              (кирпичный, деревянный, панельный, смешанный)

имеющего ___________________________________________________________________________ 

                                                                                  (перечислить удобства)

кухня, размер _____________ кв.м., санузел _______________________________________________

                                                                                                                     (совмещенный или раздельный) 

в квартире еще _____________ комнат (для квартиры коммунального заселения), _____________ семей, _______  человек.

В указанном жилом помещении я, наниматель ______________________________________

____________________________________________________________________________________

                                                (фамилия, имя отчество нанимателя жилого помещения)

проживаю с «_____» ______________ г. На основании/условиях (нужное подчеркнуть) договора _____________________ найма от «____» ____________________ г. № _______________________ ,

выданного ______________________________ на ____________ чел.

                                                       (кем)

Указанное жилое помещение получил _____________________________________________

____________________________________________________________________________________

(как очередник, в связи с улучшением жилищных условий, в связи с реконструкцией, сносом, обменом ранее занимаемого жилого помещения)

В указанном жилом помещении в настоящее время зарегистрированы по месту жительства, включая нанимателя:
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п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственные отношения с нанимателем

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения  об  отсутствующих  членах  семьи  нанимателя,  сохраняющих  или утративших право на жилое помещение:

	№

п/п
	Фамилия,  имя,

отчество
	Год

рождения
	Родственные отношения с нанимателем
	Сохранил право на жилое помещение
	Утратил право на жилое помещение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Причины обмена:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я, наниматель ________________________________________________________________________

                                                    (фамилия, имя, отчество нанимателя другого жилого помещения)

и все члены моей семьи желаем произвести обмен с нанимателем ____________________________

____________________________________________________________________________________ ,

проживающим по адресу: ______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ ,

                                                              (указывается адрес места жительства)

на жилое помещение, состоящее из ______________________________________________________

 ____________________________________________________________________________________

                              (указать отдельная квартира или комнаты, метраж)

____________________________________________________________________________________

                                               (общая и жилая площадь, смежные или изолированные)

на ___________ этаже ________________ этажного дома ___________________________________

____________________________________________________________________________________

                                                (кирпичный, деревянный, панельный, смешанный)

имеющего ___________________________________________________________________________ 

                                                                           (перечислить удобства)

кухня, размер ______________ кв.м., санузел ______________________________________________

                                                                                                               (совмещенный или раздельный) 

в квартире еще ________________ комнат (для квартиры коммунального заселения), ____________________ семей,  ________________________  человек.
При разъезде укажите жилое помещение, куда переезжают остальные члены семьи:

1. _________________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________________________

Указанное жилое помещение нами осмотрено и никаких претензий к Администрации города Ржева, а также к гражданам не имеем.

Подписи: наниматель__________________________________________________________________
Представитель нанимателя: ____________________________________________________________

                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

Паспорт (удостоверение личности) ____________ № __________ выдан __________________________________ «_____» _________________ г.________________________

_____________________________________________________________________________________

доверенность: ________________________________________________________________________

                                                                                                        (реквизиты)

_____________________     ______________________________________________

              (подпись)                                                   (расшифровка подписи)
Дата «____» _______________ 20_____ г.

Сотрудник Администрации

города Ржева, принявший документы ____________________________________________________

                                                                                             (подпись, Ф.И.О.)

Приложение 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Оформление документов по обмену жилыми 
помещениями муниципального жилого фонда» 

Расписка

о приеме документов

Заявление и документы________________________________________________________

                                                                                                 (Ф.И.О. заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов:

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2. Копия паспорта заявителя;

3. Документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

4. Договор обмена жилыми помещениями;

5. _______________________________________________________________________________

                                                                 (иные документы, предоставляемые заявителем) 

      ___________________________________________________________________ __________

Регистрационный номер _______________________ дата ________________________________
Должность и подпись лица, 

принявшего документы ____________________________________________________________  

Приложение 3
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Оформление документов по обмену жилыми 
помещениями муниципального жилого фонда» 
Блок-схема

последовательности действий при исполнении муниципальной услуги
«Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилого фонда»

 













Обращение заявителя 





Установление предмета обращения, личности заявителя








 Принятие решения о возможности  предоставления муниципальной услуги





нет





да





Отказ в согласовании обмена жилыми помещениями 








 Оформление документов по обмену  жилыми помещениями








Заключение договора социального найма на обмениваемые жилые помещения





Предоставление услуги завершено











