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Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация информационного 

обеспечения граждан, органов государственной власти, 

местного самоуправления, организаций и общественных 

объединений на основе документов Архивного отдела 

администрации города Ржева Тверской области»
Форма архивной справки (архивной выписки, архивной копии)
Штамп  Архивного                                                            Адресат

отдела  администрации
города Ржева
Архивная справка

(Архивная выписка, Архивная копия)
____________ № _________
На № _______ от _________

В документальных материалах архивного фонда (название фонда по регистрационным документам архива, название документа, название приложения) значится: 
Основание: Ф., О, д., л
Заведующая Архивным отделом              Подпись
  Расшифровка

администрации  города Ржева          Печать

Исполнитель: Ф.И.О., 
телефон







Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация информационного 

обеспечения граждан, органов государственной власти, 

местного самоуправления, организаций и общественных 

объединений на основе документов Архивного отдела 

администрации города Ржева Тверской области»
Форма информационного письма о направлении соответствующих запросов или об отсутствии сведений по запросу пользователей
Штамп  Архивного                                                            Адресат

отдела  администрации
города Ржева
Информационное письмо
____________ № _________
На № _______ от _________

На Ваш запрос сообщаем 
Заведующая Архивным отделом              Подпись
  Расшифровка
администрации  города Ржева       

Исполнитель: Ф.И.О., 

телефон.







Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация информационного 

обеспечения граждан, органов государственной власти, 

местного самоуправления, организаций и общественных 

объединений на основе документов Архивного отдела 

администрации города Ржева Тверской области»
Образец заявления на выдачу архивной справки 

по запросу социально-правового характера

В Архивный отдел администрации города Ржева                                   

_________________________________

от гр-на ____________________________

                 (фамилия, имя, отчество)

_________________________________

проживающего____________________

_________________________________

_________________________________

       (полный почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу предоставить справку о подтверждении стажа работы (льготного периода стажа работы, размеров заработной платы, административного отпуска по уходу за ребенком)_____________

___________________________________________________________(Ф.И.О.)

МЕСТО  РАБОТЫ:________________________________________________

_________________________________________________________________

ДОЛЖНОСТЬ, ЦЕХ (участок, магазин, столовая, детский сад)____________

ЗА ПЕРИОД РАБОТЫ:_____________________________________________

_________________________________________________________________

ВРЕМЯ ДЕКРЕТНЫХ ОТПУСКОВ __________________________________

ФАМИЛИЯ В ПЕРИОД РАБОТЫ____________________________________

«______»_________20___г.                            ____________( подпись)

Приложение 4
к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация информационного 

обеспечения граждан, органов государственной власти, 

местного самоуправления, организаций и общественных 

объединений на основе документов Архивного отдела 

администрации города Ржева Тверской области»
Архивный отдел администрации города Ржева Тверской области

АНКЕТА

Исследователя, работающего в читальном зале

1.Фамилия ___________________________________________________________________ 

2. Имя _______________________________________________________________________ 

3.Отчество ___________________________________________________________________ 

5. Год рождения ______________________________________________________________ 

6. Место работы и должность ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

7. Образование, ученая степень и звание __________________________________________ 

8. Адрес и телефон: служебный  _________________________________________________ 

Домашний ___________________________________________________________________ 

Работа по теме :  ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

«____» _____________ 20      г                           подпись

Выданы документы:

Фонд __________________________________________________________________ 

Опись _________________________________________________________________ 

Дело __________________________________________________________________ 

Заведующий архивного отдела  _____________________________________

«_____» ____________ 20    г

ПОДПИСКА

Я, ____________________________________________________________________________ 

Ознакомлен с «Правилами работы исследователей в читальных залах государственных архивов» и обязуюсь их выполнять ____________________

                                                                                   подпись

Приложение 5
к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация информационного 

обеспечения граждан, органов государственной власти, 

местного самоуправления, организаций и общественных 

объединений на основе документов Архивного отдела 

администрации города Ржева Тверской области»
Образцы заявлений 

на исполнение тематических запросов

 В Архивный отдел администрации г.Ржева
от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать выписку из постановления  Главы (Главы администрации,  исполкома горсовета) города Ржева  0т ______________ 199__г.  о предоставлении земельного участка в пожизненное наследуемое владение (под строительство жилого дома, для ведения подсобного хозяйства, для строительства объекта) гражданину (предприятию)_________ __________________________________________________________________

По адресу______________________________________________________.

«____»_________200___г.         _____________(подпись)

В Архивный отдел администрации г.Ржева
от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку  из  приказа 

____________________________________________________________________________ 

Название предприятия, организации, № цеха

О награждении (присвоении звания) __________________________ в 19_______г.г.

(Ф.И.О. на момент награждения)____________________________________

«_____»__________20____г.      ________________(подпись)

В Архивный отдел администрации г.Ржева
от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать выписку из постановления (решения) Главы  (Главы администрации, исполкома горсовета) города Ржева  №_______ от ________________ 
о (тема запроса)_________________________________________________

______________________________________________________________.

«____»_________20___г.        


 _____________(подпись)

В Архивный отдел администрации г.Ржева
от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать выписку из Решения Ржевского городского суда по делу  №_______ от «____» ______________ 199__г.  о ______________________ :

(о расторжении брака между гр. __________ и гр._____________)
(о разделе имущества по адресу_______________ между ______________) и.т.д. 
«____»_________20___г.         _____________(подпись)

В Архивный отдел администрации г.Ржева
от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить копию постановления Главы города Ржева (Главы администрации города Ржева, Решения городской Думы, Решения Исполкома горсовета, приказа по предприятию ) 
__________________________________________________________________

указать наименование организации выдавшей документ
№ ____________ от ______________

__________________________________________________________________           о чем документ
«____»  ___________  20___г.                   ______________(подпись)

В Архивный отдел администрации г.Ржева
от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить для ознакомления и работы документы, имеющиеся в архиве по теме:

 ______________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
                                                                                  новое название

За период __________________ г.
«____»  ___________  20___г.       ______________(подпись)

